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Declaramos, a pedido do(a) interessado(a), e para fins de prova junto ao respectivo 6rgdo empregador, que o curso abaixo citado
encontra-se disponivel para matricula, como programa de Extens&o Universitaria / Capacitagao, junto a Unieducar, com data para
inicio e término a definir, conforme carga horaria assinalada.

METODOLOGIA: O contetdo dos cursos de Extensdo Universitaria pode ser disponibilizado conforme a evolu¢cdo do programa, e
em funcgdo de sua correspondente carga horaria. Os objetos instrucionais sdo apresentados em uma interface diagramada de facil
navegacdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA. O acesso as videoaulas e demais objetos instrucionais, além de materiais
extras disponiveis na biblioteca (e-books), exercicios, audioaulas e videoteca € bastante intuitivo e proporciona uma experiéncia de
interatividade no processo de aprendizagem a distancia. Os programas preveem a participa¢éo do aluno em atividades de interacéo
no AVA. Tais atividades - passiveis de serem comprovadas, podem ocorrer por meio de conversagdo em tempo real, foruns,
videoconferéncias, jogos, aulas participativas, trabalhos em equipe, discussdes, dinamicas de grupo, estudos de caso ou
simulacdes.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DA ACAO DE DESENVOLVIMENTO: O programa de Extens&do Universitaria / Capacitagdo prevé
a participacdo ativa do inscrito nas diversas atividades propostas. O aluno matriculado em um programa de capacitacdo deve
cumprir rigorosamente com o cronograma de atividades a seguir detalhado, aplicando 8 (oito) horas diarias no desenvolvimento das
seguintes ac¢des durante todo o periodo de acesso ao conteldo:

ATIVIDADES/HORARIOS 08h-0%h 09h-10h 10h-11h 11h-12h 12h-14h 14h-15h 15h-16h 16h-17h 17h-18h
Videoaulas Audioaulas INTERVALO
E-books Audiobooks INTERVALO
Atividades/Interacdo INTERVALO
Suporte ¢/Tutoria INTERVALO
TOTAL DE HORAS DIARIAS APLICADAS NO DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES 8 (0ITO)

SINCRONICIDADE: Os programas de Extensé&o Universitaria / Capacitagio sdo caracterizados como sincronos, a partir do momento
da inscricdo, com a indicagdo por parte do aluno, da data que iniciara, tendo em vista que passa a ter as datas de inicio e término
definidas.

TUTORIA E FORMAS DE INTERACAO: Os programas de Extensdo Universitaria / Capacitagio recebem suporte de uma tutoria
especificamente designada para acompanhamento do rendimento dos alunos. A interagdo é realizada online por meio da plataforma
AVA. A tutoria é desenvolvida de modo proativo e consiste na assisténcia didatica, compartilhamento de informacgdes, troca de
experiéncias, estimulo ao cumprimento dos exercicios propostos e cooperagdo visando o melhor aproveitamento dos contetidos
estudados. A tutoria € desempenhada pelo corpo de tutores da Unieducar e a interagdo entre tutores, estudantes e a coordenacao
do curso é exclusivamente online, onde sdo agendadas acdes sincronas em outras modalidades (féruns, videoconferéncias, chats
etc.). A tutoria efetiva encaminhara médulos de contelidos com atividades avaliativas semanalmente, para que o estudante possa
complementar os estudos quanto ao tema desenvolvido no curso.

AVALIACAO/CERTIFICACAO: Nos programas de Extens&o Universitaria / Capacitacdo a avaliagdo € qualitativa e multipla. A nota
da avaliagdo final pode contemplar fatores e formas de avaliagdo diversas, tais como a elaboragdo de redacgdes durante e ao término
do programa, bem como a frequéncia e participacdo em eventos de conversacdo em tempo real, nas quais sdo observadas as
contribuicdes de ordem tedrica e pratica, além de outras modalidades de avaliagdo individual, bem, como: a realizacéo de atividade
avaliativa ao término de cada aula ou médulo de contetdo e a realizagdo de atividade avaliativa final, com pontuag&o, ao término da
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capacitacdo. A geracao do certificado eletrdnico é condicionada a verificagdo de aproveitamento minimo de 70% nas atividades de
avaliagdo. Todos os cursos contam com ferramenta de avaliacdo de conteddo (aprendizagem) e institucional, que somente é
disponibilizada apés transcorrido o prazo minimo correspondente a carga horaria certificada.

ORGANIZACAO CURRICULAR: Os programas de Extensdo Universitaria / Capacitagdo apresentam organizag&o curricular
elaborada a partir de projetos pedagoégicos especificos, elaborados por uma equipe pedagégica multidisciplinar, que acompanha o
projeto, desenvolvimento e atualizagdo de conteido. TECNOLOGIA DE EAD/E-LEARNING: Apés a elaboracdo dos conteudos é
realizada a migragdo para o Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, o que demanda a aplicagdo de tecnologias de Design
Instrucional adequadas aos assuntos abordados. MATERIAIS DIDATICOS: Os contelidos programaticos dos cursos de Extens&o
Universitaria / Capacitacdo séo lastreados em materiais didaticos constantemente atualizados. Dentre os objetos de aprendizagem
podem ser disponibilizados videoaulas; livros eletrdnicos (e-books); audioaulas; desafios; exercicios e testes; além de contetidos de
fontes externas, a partir de material relacionado. INTERACAO E SUPORTE ADMINISTRATIVO: Os programas de Extens&o
Universitaria / Capacitagdo contam — além do suporte de tutoria especializada - com uma infraestrutura de apoio que prevé a
interacéo entre alunos e alunos; alunos e professores/tutores; e alunos e pessoal de apoio Administrativo. Essa interagdo € garantida
por meios eletrénicos com registros de chamados e/ou por meio telefénico, conforme o caso. O AVA utilizado pela Unieducar € uma
plataforma proprietéria, desenvolvida e atualizada permanentemente, e permite, dentre outras facilidades, o acompanhamento das
horas de estudo a distancia e presencial, conforme o caso. SOBRE A

INSTITUICAO DE ENSINO: A Unieducar é uma Instituicdo de Ensino Superior mantida pela Unieducar Inteligéncia Educacional, que
atua — desde 2003 - com a idoneidade e credibilidade atestada por diversos 6rgéos publicos, e empresas privadas, além de milhares
de profissionais, servidores publicos, estudantes e professores universitarios de todo o Brasil. Instituicdo de Ensino Credenciada pelo
MEC; cadastrada junto ao SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal - como fornecedores
de cursos e treinamentos junto a Administracao Federal. A Unieducar é associada a ABED — Associagdo Brasileira de Educacéo a
Distancia e a IELA - International E-Learning Association. Atende mediante Nota de Empenho todos os 6rgdos publicos Federais,
Estaduais, Distritais e Municipais, emitindo a respectiva documentagéo fiscal (Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos Eletrnica)
vinculada as matriculas.

ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES
TITULO DO PROGRAMA: Aperfeicoamento em Lingua Portuguesa e Redagéo Juridica
CARGA HORARIA: 320 horas
PRAZO MINIMO PARA CONCLUSAO: 40 dias.
PRAZO MAXIMO PARA CONCLUSAO: 120 dias.
OBJETIVOS GERAIS:
Curso Online Aperfeicoamento em Lingua Portuguesa e Redacgéo Juridica
A comunicag&o escrita é a principal ferramenta de trabalho de advogados, assessores e servidores publicos. O Curso Online de
Aperfeicoamento em Lingua Portuguesa e Redagéo Juridica da Unieducar foi estruturado para quem busca exceléncia na escrita
oficial, dominio da norma culta e preciséo na elaboragdo de textos juridicos e administrativos.
Em um cenario onde a clareza e a seguranca juridica sao indispensaveis, este programa oferece uma atualizacdo completa — desde
a revisdo gramatical e ortografica até a producdo técnica de pareceres e peticdes — garantindo que sua redacao seja impecavel,
persuasiva e técnica.
O que vocé vai aprender: Conteudo Programaético
O curso oferece uma trilha de aprendizagem pratica e incremental:
e Revisdo Gramatical e Ortogréfica: Atualizagéo conforme o Acordo Ortografico de 1990, estudo da norma culta,

concordancia, regéncia e o uso definitivo da crase.
e Estrutura e Pontuacédo: Organizacéo logica de paragrafos, coesao, fluidez e o uso correto de virgulas e conectivos para
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evitar ambiguidades.

* Redacdo Oficial Administrativa: Técnicas de escrita para oficios, memorandos, despachos e comunicagdes internas, com
foco em impessoalidade e objetividade.

* Vicios de Linguagem e Reescrita: Identificagéo e corre¢éo de pleonasmos, cacofonias e estrangeirismos, com foco na
simplificacéo e clareza textual.

* Introducéo e Pratica Juridica: Vocabulario juridico fundamental, interpretacdo de leis e jurisprudéncias, e as diferengas
essenciais entre a redacdo administrativa e a juridica.

¢ Producgéo de Documentos Técnicos: Elaboragdo préatica de peti¢cdes simples, requerimentos e pareceres técnicos
baseados em modelos oficiais.

¢ Metodologia de Resultados: O curso inclui simulacdes reais, producéo orientada, organizacdo de portfolio e a redacéo de
um relatorio final de capacitagédo para aplicagdo imediata no ambiente de trabalho.

Diferencial Exclusivo: O Equilibrio entre a Gramética e a Prética Juridica

O grande diferencial deste curso em rela¢éo ao mercado é o seu foco na aplicabilidade funcional. Enquanto cursos tradicionais se
limitam a gramética tedrica, a Unieducar integra a revisdo da lingua portuguesa diretamente a rotina profissional. Vocé ndo apenas
aprende a regra gramatical, mas a aplica na reescrita de textos reais e na fundamentagado de pareceres, desenvolvendo um
portfélio de textos técnicos revisados que servem como guia para sua atuagao diaria.

Certificacdo Valida para Licenca Capacitagao e Concursos
A Unieducar entrega muito mais que conhecimento; entrega valor curricular com seguranga institucional.

e Para Servidores Publicos: Este programa é ideal para a Licenca Capacitacdo e progressao funcional, sendo plenamente
valido em todo o territdrio nacional conforme as exigéncias da Lei n° 8.112/90.

e Carreira e Concursos: A certificacdo pode ser utilizada para comprovacéo de titulos em concursos publicos e como horas
de atividades complementares (ACCs) em cursos de Direito e Letras.

* Integridade e Validagdo Online: O certificado é emitido com assinatura eletrénica e um codigo de autenticidade que
permite a validagdo integralmente online. Isso garante total seguranca documental aos setores de RH, que podem verificar a
idoneidade do documento e do contetdo programatico de forma instantanea no site da Unieducar.

Critérios de Desenvolvimento, Atualizagao e Validacao do Contetido

O contetdo deste curso é elaborado e atualizado segundo critérios técnicos, normativos e pedagégicos rigorosos. Podem ser
empregadas ferramentas de Inteligéncia Artificial como apoio a pesquisa e a organizagdo do material didatico, sempre de forma
complementar. Todo o contetido produzido é obrigatoriamente supervisionado, revisado e validado por corpo docente qualificado e
especializado na area do curso, assegurando a qualidade académica, a corre¢do técnica e a atualidade das informagdes.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Proporcionar ao estudioso na area uma visdo abrangente sobre os temas elencados no Contetdo
Programatico.

DESENVOLVIMENTO DO CONTEUDO: O desenvolvimento do conteGdo programatico requer a realizagdo das seguintes
atividades/dinamicas, com vistas ao cumprimento da correspondente carga horéria deste programa de capacitagao:

¢ O aluno deverd assistir e eventualmente voltar a assistir as videoaulas, com o objetivo de fixar o conteudo trabalhado pelo
professor;

e Para cada aula ministrada, o Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA disponibiliza um ou mais e-books, a fim de que o
aluno possa ler e reler os textos de apoio, aprofundando o estudo sobre cada um dos tépicos ministrados, objeto de seu
desenvolvimento neste programa,;

¢ O programa disponibiliza ainda uma lista de exercicios propostos, visando a fixagédo do contetudo trabalhado, especialmente
com questdes/problemas que exigem a aplicagdo dos conceitos desenvolvidos nas aulas e nos livros-texto as situacdes
concretas apresentadas;

¢ O aluno é também acompanhado por um ou mais tutores designados pela Instituicdo de Ensino. No AVA, o aluno dispde
ainda de um canal de interagdo com esses professores especialistas nas matérias objeto das aulas.

Cumprindo entdo todas essas atividades, agrupadas nos quatro itens acima, o aluno podera usufruir de uma experiéncia de
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aprendizado enriquecedora, aproveitando todas as ferramentas que a Instituicdo coloca a sua disposicdo e, consequentemente,
aprimorando sua qualificacéo profissional. Resta evidenciado que a carga horaria total ndo esta atrelada ao tempo de duragdo das
videoaulas, mas a diligente observancia do que é proposto neste projeto pedagdgico.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

INTRODUGAO E REVISAO ORTOGRAFICA

Aula inaugural, apresentacao do cronograma e objetivos do curso; estudo da norma culta da lingua portuguesa; revisao das regras
do Acordo Ortogréfico de 1990 e suas mudangas;

PONTUACAO E ESTRUTURA TEXTUAL

Regras e usos corretos da pontuagdo: virgulas, pontos, dois-pontos, ponto e virgula, travesséao; efeitos da pontuagdo na clareza e
fluidez do texto; estrutura do paragrafo: organizagado logica, coesdo e progressao textual; elaboragdo de fichamentos para fixagdo e
analise critica dos textos;

CONCORDANCIA, REGENCIA E USO DA CRASE

Concordancia verbal e nominal: regras gerais e exce¢des; regéncia verbal e nominal: uso correto das preposi¢cées e complementos;
identificacéo e aplicagdo correta da crase em diferentes contextos; exercicios praticos para fixagdo dos conceitos;

REDACAO OFICIAL E VOCABULARIO TECNICO

Estrutura e formato dos documentos oficiais: oficios, memorandos e despachos; uso da linguagem impessoal, formal e objetiva na
redacdo administrativa; vocabulario técnico e especifico do setor publico; estratégias para evitar ambiguidade e termos coloquiais em
documentos oficiais;

COESAO E COERENCIA TEXTUAL

Técnicas para garantir ligagdo l6gica entre frases e paragrafos; uso adequado de conectivos e anéaforas; estratégias para clareza e
objetividade textual; simplificagcao do texto, evitando redundancias e ambiguidades;

CORRECAO E IDENTIFICACAO DE VICIOS DE LINGUAGEM

Reconhecimento e corre¢cdo de vicios como pleonasmo, cacofonia, ambiguidade e estrangeirismos; praticas para evitar
impropriedades gramaticais e manter a formalidade do texto;

REDACAO PRATICA DE DOCUMENTOS OFICIAIS

Elaboracgao de oficios, despachos, memorandos e comunicacdes internas; simulagdes de situac@es reais de trabalho, com foco na
precisdo e formalidade;

REESCRITA TEXTUAL E FEEDBACK TECNICO

Revisao critica e reescrita de textos fornecidos; analise de erros e propostas de melhorias; acompanhamento e corre¢fes detalhadas
pelo instrutor;

PRODUCAO ARGUMENTATIVA E INTERPRETACAO DE TEXTO

Técnicas para construgdo de textos persuasivos e fundamentados; desenvolvimento da interpretacao de textos oficiais e juridicos;
SIMULACOES PRATICAS E REDACAO ORIENTADA

Elaboragdo de respostas a oficios e demandas institucionais reais ou ficticias; acompanhamento individual, esclarecimento de
duvidas e corregdes;

PORTFOLIO E AVALIACAO FINAL

Organizacdao e revisao do portfélio com os textos produzidos; avaliagéo tedrica e pratica dos conhecimentos adquiridos;
RELATORIO FINAL DA CAPACITAGCAO

Redacao do relatério reflexivo e técnico sobre o curso; destaque para o aprendizado, aplicacdo prética e sugestées de melhorias
para a rotina de trabalho; reviséo, formatacéo e entrega do relatério a chefia imediata;

INTRODUCAO A LINGUAGEM JURIDICA

Caracteristicas da redacao juridica; diferencas entre redacéo administrativa e juridica; vocabulario juridico fundamental;

LEITURA E INTERPRETACAO DE TEXTOS JURIDICOS

Técnicas de leitura e interpretacéo de leis, jurisprudéncias e pareceres; exercicios de compreenséo e aplicagdo pratica; estratégias
de interpretagdo para clareza em textos juridicos;

REDACAO JURIDICA PRATICA

Estrutura de peticdes simples e requerimentos; elaboracdo de pareceres técnicos; andlise de modelos juridicos oficiais; producéo de
textos juridicos em exercicios simulados.

Av. Desembargador Moreira, 2001, 11°. Andar
Torre Corporativa Novais Center - Aldeota

CEP 60.170-001 - Fortaleza/CE
www.unieducar.org.br - sac@unieducar.org.br


http://www.tcpdf.org

